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Utiliser calc
1- Création et édition avec calc

1. Ouvrir calc
2. Description de la fenétre calc :

- Entéte de la fenétre : . Nom du fichier . Nom de I'application

- Barre de Menus

- Barres d’outils : . Standard . Formatage . etc .

- Régle horizontale : . Alignement/Retrait paragraphe . Tabulations . etc ... et Régle verticale .

- Barre de défilement verticale Barre de défilement horizontale

- Volet latéral : . Propriétés . Page . Styles . Galerie . Navigateur . Inspecteur de styles et IcOnes de sélection du volet
affiché

- Barre d’état : . N° page/ Nombre pages . Nombre mots et caractéres . Style de page . Langue du document ..
Affichage page(s) . Zoom
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2-manipulation
1- ouvrir un nouveau classeur dans calc
2- créer ce tableau

Colonne A Colonne C

Population Utilisateurs d'Internet -
(en millions d'habitants) (en millions d'habitants)
Afrllque 1247 388 / Ligne3
Asie 4 148 1938 1
Europe 823 660
Moyen Orient 648 404
Amérique du Sud 250 147
Amérique du Nord 363 320
Océanie 40 28
Total
Minimum
Moyenne
Maximum

Le contenu des cellules doit étre centré, la premiere colonne doit étre en gris et la premiere ligne doit étre
telle gu’elle est sur la figure. Ensuite remplir les cellules vides.

3- remplir B9 qui est le total de la population en utililisant la fonction SOMME.

4- La colonne C contient le pourcentage de la population mondiale par rapport au total de population. On
remplit d’abord la cellule C2 en donnant la formule du pourcentage = population / total ainsi que les
cellules C3, C4, C5, ...C8.

5-la colonne E est le pourcentage d’utilisateurs par rapport a la population totale. Donc
E2= nombre utilisateur / total population. Remplir E3, E4,....ES8.

6- compléter la ligne 9 soit C9, D9, E9 total des porcentages et des utilisateurs internet, en utilisant la
fonction SOMME.

7- calculer les cellules B11, B12 et B13 en utilisant les fonctions MIN, MOYENNE, MAX ensuite sélectionner
les trois cellules et faire copier sur toute la



